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ProZA Auftrag

ProZA ist eine leistungsfahige Branchen-Software fur
Arbeitnehmeriberlassung und -vermittlung.

ProZA ist mit modernster Softwaretechnologie entwi-
ckelt worden. Die Software ist in Delphi, einem objekt-
orientierten grafischen Entwicklungswerkzeug und der
fiihrenden Datenbank Oracle erstellt worden. Die Mas-
sendatenverarbeitung wird in PL/SQL direkt in der Da-
tenbank ausgefihrt. Alle Datenbank-Zugriffe arbeiten
mit direkten Datenbanktreibern ohne ODBC / JDBC /
BDE oder anderen Zwischenschichten. ProZA enthélt
im Programmcode alle erforderlichen Treiber und Tools
und bendtigt nur noch den obligatorischen Oracle Client
und bietet daher ein Optimum an Sicherheit, Geschwin-
digkeit und Komfort.

COMPU-ORGA liefert Oracle als ,Black Box“ integ-
riert in der Software. Der Kunde benétigt kein Daten-
bank- und kein EDV-Wissen. Eigene Auswertungen kén-
nen mit marktgangigen Programmen wie Excel, Access,
Crystal Report, u.a. erstellt werden. Dies ist aber im
Normalfall nicht erforderlich.

ProZA umfasst die Bereiche:

e Akquisition: Adressen, Aktivitaten, Dokumente, Be-
rufe, Qualifikationen

e Kundenstamm

o Mitarbeiter mit Aktivitdten, Dokumenten, Profilen,
Einsatzen, Berufen, Qualifikationen, G-Prufungen,
u.a.

e Auftragsverwaltung

e Disposition mit Einplanung Mitarbeiter

e Stundenerfassung mit autom. Lohnartenermittiung

e Fakturierung automatisch und manuell

e Auswertungen

e Bewerber mit Aktivitaten, Dokumenten, Profilen,
Berufen, Qualifikationen, G-Prifungen

ProZA wird erganzt um die Programme

e ProZA-Personal  (ProPers Personalabrechnung)
e ProZA-Finanzbuchhaltung

Mandanten

Es sind beliebig viele Mandanten mdoglich. Damit kén-
nen mehrere selbstéandige Firmen parallel abgewickelt
werden. Dies ist auch interessant, wenn gleichzeitig
mehrere Tarifvertrage angewandt werden mussen. Alle
Mandanten werden in den selben Datenbanktabellen
gefuhrt. Der Mandant ist nur ein Kennzeichen. Damit ist
eine optimale Datenintegritdt gewahrleistet und Man-
danten Ubergreifende Auswertungen und Prifungen
sind einfach mdglich. Der Zugriff auf Mandanten wird je
Benutzer abgesichert.

Die Adressen werden mandantenneutral nur einmal ge-
speichert. Damit erfolgt die Akquisition mit allen Vor-
gangen und Dokumenten unabhéngig davon in welchen
Mandanten der Kunde gefiihrt wird. Ein Kunde kann da-
her in mehreren Mandanten mit einer Adressnummer
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gefuhrt werden. Natirlich kdnnen auch fur jeden Kun-
den getrennte Adressnummern vergeben werden.

Niederlassung

Die Niederlassung zieht sich als Organisationsstruktur
durch die gesamte Software. Alle Daten der Niederlas-
sungen stehen in den selben Datenbanktabellen. Die
Niederlassung ist nur ein Kennzeichen. In Adressen,
Kundenstamm, Auftragsstamm, Fakturierung, Rech-
nungsarchiv und Auswertungen dient die Niederlassung
als Selektionskriterium. Weiterhin kann der Datenzugriff
nach Niederlassungen abgesichert werden, so dass je-
der Benutzer nur die Daten der freigegebenen Nieder-
lassungen sieht. Einzelne Kunden und Mitarbeiter kén-
nen von dieser Absicherung ausgenommen werden. Die
Dokumentenvorlagen sind ebenfalls fir Niederlassun-
gen zu sperren. Die Daten aller Niederlassungen wer-
den zentral auf einem Server verwaltet. Die Niederlas-
sungen und externe Arbeitsplatze sind direkt mit der
Datenbank verbunden. Nur bei gréReren Installationen
ist hierfir der Microsoft Terminalserver in der Zentrale
erforderlich.

Abrechnungskreis

Der Abrechnungskreis ist ein Organisationsmittel fir
den Sachbearbeiter. Damit kénnen Kunden, Auftrage
und Rechnungen in Bearbeitungstopfe eingeteilt wer-
den, die getrennt bearbeitet werden kdnnen. Im ein-
fachsten Fall ist ein Sachbearbeiter ein Abrechnungs-
kreis. Ein Sachbearbeiter kann aber auch mehrere Ab-
rechnungskreise haben und mehrere Sachbearbeiter
kénnen sich als Team einen Abrechnungskreis teilen.
Eine Niederlassung kann ein Abrechnungskreis sein.
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CRM / Akquise

Fir Vertriebsaktivitaten und Kundenbetreuung wurden
drei Module aus coCRM in ProZA integriert und um eini-
ge zeitarbeitsspezifische Zusatzfunktionen erweitert.

e cOCRM Adressverwaltung
e COCRM Aktivitaten
e COCRM Dokumentenmanagement

In der Adressmaske wurde ein Reiter mit den aktuellen
und bisherigen Einsatzen ergdnzt. Ein weiterer Reiter
nimmt die Bedarfe eines Interessenten oder Kunden als
Berufe und Qualifikationen mit den abgegebenen Prei-
sen auf.

In der Vorlagenverwaltung wurde der Typ Uberlassung
fur die Datenvariablen (Platzhalter) aus der Auftragsbe-
arbeitung ergénzt. Hiermit lassen sich AU-Vertréage,
Einsatzauftrage, VMA-Mitteilungen und sonstige Doku-
mente erstellen.

Das Modul coCRM ist in einem eigenen Prospekt be-
schrieben und unter www.cocrm.de erreichbar.

.

%=y Adressen

-EDIIPI.I-DRGFL Kaarst

Mame | COMPU-ORGA GmbH
Musterkunde

Strafie |Nnvesiastr. 38

Ort |D |44?al IKaarst

Ortszusatz IElﬂttgen

E-Mail |infu@cumgu-urga.de

260 B Topdd

& |02131-979-01

Status IC—neutraI

;IJ Gehiet IMeier

Fax [02131-979-130 ilter Bereich

LI | <Alle = ;l

Branche I 850 I'l.l'erwalmngen

Mitarb, I 13 I 0

Bereich IKunden

;I Niederl.l

Zeit-AM I

1 IKaarst

Info
Ol |

Mitbewerber Meier

| Kontakte I Fusatz | Vorgénge | Mithewerb I Dokumente I Intern | Einsatze |Akﬁ_nnen I Qualiﬁkationenl

Name | vorname |NE|G | Einsatzort |  Tatigkeit |  ab | bis | Preis | Auftrag |Pos| Kst
Bauer Andrea w |COMPU-ORGA Lagerhelfer So01.02.09 13,70 10001 1 11024
Bauer Andrea w  |COMPU-ORGA |Lagerhelfer So001.02.09 13,70 10001 1 11024
Carsten Peter m |Blttgen Schloszer So001.02.09 25,00 9001 1 11024
Caspari Bastian m |Blttgen schlosser Do 01.01.09 25,00 9001 1 11024
Greqgor Renate w |COMPU-ORGA |Lagerhelfer Ma 02,02.09 13,70 10001 1 11024
Schneiders Sebastian m  |Blttgen Schlosser Do 01.01.09 25,00 9001 1 11024

Name | vorname |NE|G | Einsatzort |  Tatigkeit | ab | bis | Preis | Aufrag |Pos| KSt
Carsten Peter m |Blttgen Schlosser Do 01.01.09 Fr 20,0209 @ 25,00 9001 1 11024
Caspari Bastian m |COMPU-ORGA |Lagerhelfer Mo 02.02.09 Mi 04,0209 12,80 10001 1 11024
Degermendi Saadet w  |Biittgen Schlosser Do 01.01.09 |Fr 20.02.09 | 25,00 ool 1 11024
Elsner Frank m |Biittgen Schlosser Do 01.01.09 |Fr 20.02.09 | 25,00 a0o1| 1 11024
El=ner Frank m |[COMPU-ORGA |Lagerhelfer Mo 02.02.09 |Fr 27.02.09 | 12,80 10001 1 11024
Messina Maria w  |Blttgen Schlosser Do 01.01.09 |Fr 20.02.09 25,00 9001 1 11024
schneiders Sebastian m |COMPU-ORGA |Lagerhelfer Mo 02.02.09 Fr 27.02.09 | 12,80 woo1 1 11024
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Kundenstamm Analog zum Reiter Rechnungen enthalt der Reiter Vor-

Die Kundennummer kann manuell oder als Zahler auto- faktura von der Lohnstundenerfassung generierte aber
matisch vergeben werden. noch nicht gedruckte Rechnungen.

Je Kunde kann eine abweichende Rechnungsadresse Weitere Funktionen:
zugeordnet werden. Soll die Debitoren-Sollstellung auf
dem Konto der Kunden-Zentrale erfolgen, ist diese Kun-
dennummer als Regulierungskonto in den Kunden-

¢ Re-Intervalle: sofort, wochentl., 14-tdgig, monatl.
monat. je Woche

stamm einzutragen. Der Kundenstamm ist mit der Fi- ¢ Re-Art: je Auftrag, je Einsatzort, je Mitarbeiter,
nanzbuchhaltung verbunden, so dass die Pflege der Lohnarten aller Mitarbeiter gesamt oder je Tag
Kunden nur im Bereich ProZA erfolgt. ¢ Lastschriften (Ausfuhrung in Finanzbuchhaltung)

. L ¢ Anzahl Rechnungskopien
Es kann direkt in die Adressverwaltung gewechselt wer-

den und bei Berechtigung auch anders herum. Werden Kostenstellen fur Kunden vergeben, werden

Im Kundenstamm werden tabellarisch die Auftrdge an- diese angezeigt und direkt aufgerufen.

gezeigt und auf Wunsch in einzelne Auftrage verzweigt. Je Kunde kann ein Kreditlimit und eine Versicherungs-

summe verwaltet werden. Weiterhin kann die Anzahl
Uberlassene Mitarbeiter begrenzt werden. Bei Einteilung
der Mitarbeiter erfolgt eine Prifung. Die Kreditlimitpri-
fung erfolgt nur bei Einsatz der Finanzbuchhaltung.

Ebenfalls wird eine Ubersicht der Rechnungen und mit
Doppelklick eine Rechnung im Originaldruckbild ange-
zeigt, die nachgedruckt werden kann. Es kann auch ein
automatischer Storno erzeugt werden.

Dater  Akquise Stammdaten Abrechnung  Auswertungen Tabellen Bearbeiten Mavigator  Ansicht  Fenster 7
Akquise 2| -~
ka = cps: Kunden @
Adressen kunde [ 11024 urzn. [COMPU-ORGA Bochum Adresse || w0 | or| kst g
Wiedervorlage Begim|01.1u.2nu? Ende | Abr-Kr.I a Id"I'FE Abrechnungskreis Niederl.l 2 IB::::hum ;I
Terminkalender
Pers.Such Kundenadresse Bechnungsadiesze [abweichend)
ers,5uche
Mame | COMPU-ORGA GmbH Mame
Akguise-Listen Abteilung Vertrieb
(hier Musterkunde)
Adr == |
Stammdaten =
Strafie IBahnstraBe 25 Strafe
Kunden ort ID [44793  [Bochum Ort | |
Auftrage Ort-Zu [Weitmar
Mitarbeiter Postf. [4711  Pf-Plz|44100 |Do-Eichlinghofen Tel. |0234-974718-0 Fax |0234-974718-29
| Bewerb
mIErRer | Stamm | Zusatz | Kontakte | Auftrage | Rechnungen | vorfaktura | Kostenstellen | kredit | Re-Text | PzE |
Disposition
a Perio, | Datum Beleg Typ | RefBeleg |Auftrag| Valuta | Za-Bed. Be-Metto Be-Brutto Wah
Abrechnung ~ 02.09 | 28.02.09 |90014 10 3.869,12 4.604,25| ELUR
02.09 | 28.02.09 (90013 10 11.052,95 13.153,01| EUR
Std-£rf, 01.09 | 31.01.09 (90011 10 2.475,00 2,945,25| ELR
Fehitage 01.09 | 31.01.09 (90010 10 2.662,50 3.168,38| EUR
Freig-Fakt 01.09 | 31.01.09 {90009 10 2.475,00 2.945,25( EUR
Druck RE 01.09 | 31.01.09 {90008 10 2,550,00 3.034,50( EUR
01.0%9 | 31.01.09 {90007 10 475,00 565,25 EUR
Auswertungen # 01.09 | 31.01.09 |90005 10 350,00 416,50 | EUR
01.09 | 31.01.09 {90004 St-Re (90003 10 -350,00 -416,50| EUR
Offene Posten
e HEa0 oo 18 350,00 416,50 | EGR:
Ll e L 0109 150109 90002 |Gu 10 -175,00 -208,25| ELR
To-do-Liste 01.09 | 16.01.09 {90001 10 2.471,88 2.941,54| ELR
Offene Fenst... #
F.unden
| cps |03.09 01.03.09 |demoza |DHdeme 146 |pdffactory Pro |_| Blattern 'Kunden' (14 Datensitze)
_— F e
| I
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Vertriebskonditionen

Je Mandant und damit je Tarifvertrag werden die Basis-
konditionen fur Kunden hinterlegt, die bei Anlage der
Kundenkonditionen als Grundlage angeboten werden.

Kundenkonditionen

Je Kunde werden die vereinbarten Konditionen gespei-
chert. Diese Konditionen bilden die Basis fur die Auf-
tragskonditionen.

Tarifkonditionen

Je Mandant / Tarifvertrag werden neutral Konditionen
als Grundlage fur Mitarbeiterkonditionen gefuhrt. Je
Einteilung kénnen diese Basiswerte spezifiziert werden.

Bochum | Kaarst

@ campu-angs

In ProZA Personal wird der Personalstamm gefihrt.
Da nicht alle Disponenten Zugriff auf den Personal-
stamm haben, wird ein Mitarbeiterstamm in ProZA
Auftrag gefiihrt. Hier werden die erforderlichen Daten
aus dem Personalstamm angezeigt und um zusatzliche
Felder und Karteikarten wie Einsatze, Qualifikationen,
PSA, Gesundheitspriifungen u.a. erweitert.

@ cps: Kunden-Konditionen | 3 |
Kundennummer |13045 Kurzname |Knrte, Kidln
Lohnart | Bezeichnung | art | je | won | Bis |%Solarb.|Mo| Di | Mi| Do |Fr|sa|se | FT |HF | Preistyp | =% |Unk.
10| Produktivstunden T 000 24.00 Std.er-Satz |
3125 |Mehrarbeitszu, 25% 5 W 40,00 168,00 Std.-Ver.-Satz 25 O
@cps:Tarif-Konditionen [=32]
Beschaftigung
+ 5V-pflichtige Mitarbeiter (" Geringfligig Beschaftigte
Lohnart | Bezeichnung | art | je | von | Bis |%Sollarb. | Mo | Di | Mi|Do| Fr |Sa| So | FT|HF | Faktor | Faktor |Faktor |Faktor | Preis | % |unk
10 Lohn 5 T 0,00 2400 1 |
200 | UTarif- Zulage (UTZ) 5 T 0,00 24,00 3 O
210|Einsatzbezog. Zulage (2 [T 0,00( 24,00 OooOoogooaoaagao:no
-
@ cps: Mitarbeiter |
E B e sl B 2=
Familienname |E|SHEI Stamm-Kst. jObj. | 1011 |Kaarst gewerblich
Vorname |Frar1k Eintritt 15.02.2005  Vertrag befristet

Vor-, Zusatzwort | |

Austritt, Grund | |

-]

Stamm I | Stamm II | Stamm 11 | Vorgénge | Dokumente | Einséitze | Fehitage | PSA/G-Priif. | Qualifik. | LL-Tab | profi | verf. | . Erw. |
Anrede Herr v| Geschlecht |ménnlich  v| | | Beruf | 24101 |Schweiier | 3 |schweiier o
Titel ~| Famiienstand |ledig | | | Beruf2 | 27002 Schlosser | 2[5chlosser ™
Geburtsdatum [17.06.1982 Alterinder | 28 Beruf3 | | | r
Staatsang. Geb.| 0 |Deutschland Qualifik. [MAG
Geb-Ort/Bildung | | ﬂ Motizen | Informationen dber den Mitarbeiter mit Volltextsuche -
Selias | Jedes Feld dieser Seite ist als Suchfeld ausgelegt
Vor-, Zusatzw. | | SAP
Sprache |deutsch j
Staatsangeh. | i |Deutsu::hlar1d gL
Adresse (Hauptwohnsitz)
Nation, PLZ, Ort [D  |40585 Diisseldorf Ortsteil  |Rath
Strafe, Hausnr. [Rather Broich 102 Telefon  |0211-126578 S
Adresszusatz | Mobiltel, [0173-1234567 S
Bundesland |Nnrdrhein—‘nﬂ.|'est|'alen ﬂ E-Mail !ﬁank.elsner@qut&st.de
Anlage von  |COK am [12.07.2005  Zweitwohnsitz Status 0 |aktiv
O —
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Auftragsverwaltung

Je Kunde koénnen beliebig viele Auftrage mit beliebig
vielen Positionen angelegt werden. Die Auftrage stellen
Langzeitauftrdge dar, die Uber den gesamten Gultig-
keitszeitraum, also Jahre, benutzt werden.

Je Position werden Einsatzort, Tatigkeit, Einsatztermin
und Konditionen fir die Fakturierung erfasst. Die Kondi-
tionen werden aus den Kundenkonditionen vorgeschla-
gen und kénnen auftragsbezogen geéndert werden.

Die Positionen werden als Ubersicht in einer Tabelle an-
geboten und kénnen darunter im Detail bearbeitet wer-
den.

Die verschiedenen Preise werden auf einer Zeitachse
verwaltet und kénnen Uber die Preishistorie beauskunf-
tet werden.

Aus dem Auftrag kann direkt verzweigt werden in:

o Kundenstamm, Kundenkonditionen

o Auftragskonditionen

o Akquise

o Mitarbeiterstamm, MA-Einteilungskonditionen
e Stundenerfassung, Fehltageerfassung

Es kann direkt ein Routenplaner aufgerufen werden,
der die Entfernungskilometer zwischen Mitarbeiter-
wohnsitz und Einsatzort ermittelt.

pr

@ cps: Auftrige | &3 |
Auftrag 9001 aAuf-Bez. |Fan:|‘uar|:ueiter Abr-Kreis | ] |nhr1e Abrechnungskr
Kunde | 11024  Kurzname |COMPU-ORGA. Kaarst Adr| Niederl. | 1 |Kaarst
Positionen | Aufiragskopf
Pos.| Einsatzort | Tatigkeit | ab | bis | Std.-ver.-Satz | giiltigab | Basissatz | giiltig ab
1| Biittgen Schlozser Do 01.07.2009 25,00/07.01.09 0.00
Eingeteilte Mitarbeiter | Position | Einsatzort Details | Preise | PSA | Ges.Priifung | Qualifikation | Texte | Sollzeit
P‘ers—Nr.| Mame, Vorname | ab | bis SRR |D|:| 0L0L02 um | his |Fr 20,0208 &
555 |Carsten, Peter 50 01,02.09
501|Schneiders, Sebastian | Do 01.01.09 Personal4vr. | | 300 [Eisner, Frank
200 |Degermend, Saadet Do 01.01.09 |Fr 20.02.09 Strafie f HNr. |F‘.aﬁ’1er Broich |102
500 |Messina, Maria Do 010L09 |Fr 20.02.09 PLZ j Ort |4c|555 |D[]sseldurf
555|Carsten, Peter Do 01.01.09 |Fr 20.02.09 Uberlassen als | 27002 |Sd'1lnsser
400 | Caspari, Bastian Do 01.01.09 %
300 Elsner, Frank Dollo.09 Fromopg | Kostenstele | 11024 |COMPU-ORGA, Kaarst 2
. X
Text Druck Ov | c
E
Re-Pos-Text | _E
~ ~ &
Druckdat, UV W zuriick
Auslize ﬁ
¥ Eint. Léschen J Meuer Mitarbeiter Ma. . Kondition | Druck OV B g

|
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%3 cps: Auftrags-Konditionen

ProZA Auftrag

C

Bochum | Kaarst

GOmpU-Ongs

g

-

n_ufh-ag| 9001| 1 Kunde |11024 Kurzname ICDNPU—DREA, Kaarst ort IBod’m
Lohnart Bezeichnung Art | j Von | Bis | %Sollarb. |Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa | S0 | FT |HF Preistyp Preis€ | % Schicht | Unk.
10| Produktivstunden 5 T 000 24,00 Std.Ver.-Satz 25.00 Ohne O
3125 |Mehrarbeitszu, 25% |5 W 40,00 168,00 O 0 | O std.-ver.-satz 25,00  25|0hne O
3220 | Spatschichtzu, 20% u T 14,00| 22,00 O O | O |std.-ver. Satz 25,00 20|Chne ]
) cps: Mitarbeiter-Einteilungskonditionen @
Pers.-Nr. IZSUU MName IEIsner Vorname IFrar‘k Eintritt |15.02.2005 Einsatz von |28.02.2009
Auftrag 9003| 1 Kunde | 13045 [Korte, Ko ort |anigsforst Austitt] Einsatz bis |
Faktor 1 I 12,90 € Faktor 2 I Faktor 3 I 0,91€ Faktor 4 I Zulage I 0,35 Tarifost [
Lohnart Bezeichnung art | je | von | Bis | %Sollarb. | Mo | Di |Mi| Do | Fr | Sa| So | FT |HF | Faktor | Faktor |Faktor |Faktor | Preise | 26 | Schicht |unk.
10| Lahn 5 T 000 24,00 1 12.09€ Ohne O
200 |UTarif- Zulage (0T2) |5 [T 0,00 24,00 3 0,91€ Ohne O
210 |Einsatzbezog, Zulage B [T 0,00 24,00 O OooOoo0oOoo oo™ 0,00 € Chne O
2000 | Zeitkonto Zugang u T 0,00 24,00 O0O0O0oo0googgig 1 3 13,00 € Chne O
2200 | Zeitkonto Abbau uoT 0,00 24,00 Ogooio oo oi; 1 3 13,00 € Chne |
3125 Mehrarbeitszu, 25% [P M 0,000 2400 1142357 0 OO0 0O (0O 0O 0O 00O 1 3 13,00 €| 25 /Chne O
3325 |Machtzuschlag 25% U [T 23,00 24,00 O ajd 1 3 13,00 25 Chne O
3325 |Machtzuschlag 25% u T 0,00 6,00 O gg 1 3 13,00 €| 25/Chne O
3750 |Sonntagszuschl, 50% (U [T 0,00 24,00 Ogooolio|io O 1 3 13,00 €| 50|Chne O
3891|Feiertagszuschl, 100% U [T 0,00 24,00 OlooOoog o o g 1 3 13,00 € 100|Chne O
= cps: MA-Menatsstunden (1-31) @
1
Ale MA [ Monat Miederlassung Abrechnungskreis Disponent Filter Berufsgruppe Pers-Mr, Kunde Au
start | [02.2009 i@ |<ALLE> || <aLE> || <aue> |[<aLE> || <ALLE> = | r
Pers-Nr, Mame 12| 3 4 5 6|7 |8 9 1011 12(13| 14 15 16 17|18 19 20 21 23 24 25 26|27 28 | Summe
100 |Baver, Andrea 533 533 533 5,33 533 75| 75| 75 75 75 75| 75| 75 75 75 5 7 7 7 7 7 144,15
555 |Carsten, Peter 625 625 6,25 6,25 6,25 I g 7.25 g 8 8 4 7| 1185
400 | Caspari, Bastian 75 77 i IR E 91,5
200 |Degermend, Saadet (GB) gz &g oz g 2 g 8 8 41
300 EISHET; Frank 7h 7El YA 7H Th 768 7h3| 7hH8 ThE 7HA 7 7 7 7 7 145,4
557 |Gregor, Renate T T T T T T T T T T T T T T T 140
500 |Messina, Maria (GB) gz &g oz g 2 g 8 8 40
501 Schneiders, Sebastian . I B B ioForoT 7 I B 140
A

Stand: Januar
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ProZA Auftrag

Disposition

Alle Einsatze werden je Mitarbeiter in einer 7-Tage Wo-
chenibersicht oder wahlweise 14 Tage 2 Wocheniber-
sicht angezeigt. Darunter werden in einer zweiten Ta-
belle die Auftragspositionen mit dem Stellenbedarf an-

gezeigt.

Bochum | Kaarst

O Gempy-onga

Die Disposition ist das zentrale Informations— und Steu-
erungszentrum. Es kann direkt in alle Bereiche ver-
zweigt werden. Die angezeigten Daten kénnen nach
vielen Kriterien gefiltert und sortiert werden.

Wichtige Informationen werden Uber Farben oder Sym-

bole gekennzeichnet:

e Abwesenheit (ohne Einsatz, krank, Urlaub, FZK)
e Einsatz Erster Tag, Letzter Tag
o Mitarbeiter Uber Einsatz informiert

o Uberlassungsvertrag noch nich
e Mitarbeiter hat Geburtstag

t erstellt

¢ Abmahnung, Kiindigung aus Vorlagen geschrieben
e Personalstamm hat Austrittsdatum
e MA mit Austrittsdatum / Einteilung ohne Endtermin
o Textkarte je Einteilung fir individuelle Notizen

Reservierungen

Sind Mitarbeiter fir einen Einsatz vorgesehen, kann vor
einer festen Einteilung eine Reservierung vorgenommen
werden. In der Reservierung wird ein Kurztext zur An-
zeige erfasst und weitere Notizen in der Textkarte. Eine
Reservierung kann mehrfach geandert werden. Diese

Anderungen werden protokolliert.

Anfragen der Kunden / Interessenten

Die Anfragen werden in einer zweiten Tabellen unter-
halb der Auftréage erfasst. Nach Bedarf kann die obere
oder untere Tabelle grofRer gezogen werden.

-

=) cps: Disposition

§iart| kw [09/2009 @) ab[23.02.2009 gis [08.03.2009 W [<ALE-

Filter

Alle | ohneEinsatz [~ Meuauftrag [~ MAn. infor. [~ Krankheit [~ Uraub [~

=
| Auftrag | [ MAdame | Abrr. [<ALLE> |
Anzahl Wochen

| mMtOE  Beruf | Dispon. | <ALLE> ~|
|2— =] spattentrte W Anzahl |8 &f Druck

Kurzname |

Eins&tze und Fehltage nach Datum

NL| Pers-r. Name AK Beruf Mo 23.02. | Di 24.02. | Mi 25.02. | Do 26.02. | Fr 27.02. |
1 100| B auer, Andrea & ‘Yersandarbeiterin COMPU-ORGA Yersand| COMPU-ORGA Yersand| COMPU-ORGA Versand| COMPU-0RGA Yersand COMPU-ORGA Yersand
2 555|Carsten, Peter Elektriker Beckmann, |COMPU-OR! Beckmann, |COMPU-OR! Beckmann, |COMPU-OR! | Beckmann, |COMPU-OR!
2 400|Caspari, Bastian Schlosser Beckmann, |COMPU-OR! Beckmann, |COMPU-OR:|Beckmann, |COMPU-OR|Beckmann, |COMPU-OR: [EEEkSNRICOMEUSOR
3 200 |Degermend, Saadet (GE) Lagerhelfer UBeckmann, Kerpen Beckmann, Kerpen Beckmann, Kerpen [ROBERTS] Gildeme #[ROBERTS] Gildeme
1 300 |Elsner, Frank A Schweiier Beckmann, |COMPU-OR! Beckmann, |COMPU-OR! Beckmann, |COMPU-OR! Beckmann, |COMPU-OR!
i 557|Gregor, Renate Lagerhelfer COMPU-ORGA Versand |COMPU-ORGA Versand |COMPU-ORGA Versand |COMPU-ORGA Versand |COMPU-ORGA Versand
1 500 |Messina, Maria (GB) Lagerhelfer UBeckmann, Kerpen Beckmann, Kerpen _—_
1 501|Sehneiders, Sebastian Stahlbauschlosser COMPU-ORGA |COMPU-{| COMPU-ORGA|COMPU | COMPU-ORGA [COMPU| COMPU-ORGA |cOMPU- [EOMPUROREAICOMPES
4| L] k
Aufrag | won | bis | Kurzname | Einsatzort 23.02. Soll IstFehl | 24.02. Soll IstFehl | 25.02. Soll IstFehl | 26.02. Soll IstFehl | 27.02. Soll Ist Fehl
9001-1 01.01.09 COMPU-ORGA, Kaarst |Blttgen 3-3 3-3 3-3 3-3
9002-1 23.02.09 Beckmann, Kerpen Kerpen 3-5 3-5 3-5 3-4 3-4
9003-1 258.02.09 Korte, Kdln Kinigsforst
9004-1 28.02.09 Mustermann Oldenburg |Oldenburg
10001-1 01.02.08 COMPU-CRGA, Kaarst |COMPU-ORGA Versand

4| i

|
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ProZA Auftrag

Stundenerfassung

Die Stundenerfassung erfolgt je Mitarbeiter und Auftrag
in einer monatlichen Ubersicht mit Unterteilung nach
Wochen.

Die Erfassung der Zeiten erfolgt als:

o Stundenschnellerfassung
¢ Schichtbezogen mit Uhrzeiten (Zulagen)
e Fehlzeitenerfassung

Stundenschnellerfassung

Diese Erfassung gibt den Wochentag vor. Es muss nur
die Stundenzahl erfasst werden. Pro Tag werden sofort
die zu berechnenden Positionen und die dem Mitarbei-
ter zu vergitenden Positionen ermittelt. Uber den But-
ton ,KW x“ werden die Wochenwerte und tber den But-
ton ,Summe“ die Monatswerte und Uberstundenzu-
schlage errechnet. Die ermittelten Daten kénnen manu-
ell gedndert und erganzt werden. Bei Falscherfassungen
kénnen einzelne Wochen oder der gesamte Monat ge-
l6scht werden. Die Summen der fakturierten und ent-
lohnten Werte mit dem errechneten Faktor werden auf
Wunsch immer angezeigt.

Bereits fakturierte Tage werden blau und entlohnte Ta-
ge grin gekennzeichnet.

Schichtbezogene Erfassung

Ist die Uhrzeit zur Zulagenermittlung erforderlich, er-
folgt die Erfassung Uber eine spezielle Eingabemaske.
Die Zulagen werden automatisch errechnet.

Bochum | Kaarst

@ campu-angs

Fur die Erfassung von Fehlzeiten steht ebenfalls eine
besondere Erfassungsmaske zur Verfiigung. Aufgrund
der Abwesenheitsgriinde werden die eventuellen Abwe-
senheitslohnarten automatisch ermittelt.

Zeitkonto

Je Mitarbeiter wird ein Zeitkonto geftihrt, das bei der
Stunden- und Fehlzeitenerfassung entsprechend ver-
rechnet wird. Auszahlungen aus dem Zeitkonto sind
Uber eine entsprechende Lohnart mdglich.

Ubergabe zur Personalabrechnung

Die Bruttolohndaten der Mitarbeiter werden mit allen
Lohnarten einschlieBlich Fehlzeitenlohnarten und Fehl-
zeiten ermittelt und an ProZA Personal zur Entgeltab-
rechnung Ubergeben. Die Zeitkontenwerte werden
Ubergeben und als Summenzeile in der Abrechnung ge-
druckt.

-

e cps: Stundenerfassung 3
Perstir.|| 300 Mame |Elsner. Frank Monat [02.2009 (D@ A_uftrag' 5001| 1 kunde| 11024 [COMPU-ORGA, Kaarst EgrtjBittgen
Eintritt [15.02.2005 Austritt | Taitigk. |Schlosser Solst. | 3500  Ab [Do.01.0109  Bis [Fr. 20.02.09  |sofurt Jie Auftrac
KW/5umme kw 5 [[28,00 kw6 [[35,00 kw7 [[37,50 kws [[37,90 kw9 [[35,00
Mentag [ [so § 2 0§ o [z § w[ [7ss § = g [ Umsatz| 3.733,13
Denstag ~ 2z7. [FEDI o0 ™ s[ [Foo |§ w. [ 750 § w[ [758 § [ [Fo§ [ Lan
wiwoch 2. {70 ™ 4] [poo @ [ 750 § ] [rss § = Em @ [ Faktor | 2,28
Domersteg 20.[ [650 @ 5[ [@00 @ [ 750 § w| [zss g =[ [ g [
Freitag o llfoo® o[ [0 g = 750 § o[ [zs § x[ Forng [ =

+ Beides
Samstag 31| A W a . [  Eakiura
Sonntag N ;Y s =z 1[0 [ (" ProPers
Datum | Stunden | = pe | | schichten | summe | Fehitage | zeitkonto [vm [T13,00 pus[T 540 Minus [ 0,00 awt [ 18,490

Stunden gearbeitet 145,40  Fehltage

Stunden Fehl Zeitkontoschwelle |35 Std - aus Tarif

Auftrag |Einsaizort.’.-‘-\bu\'esenheitl.-'-\I:-w|Dat|.|m| Kst. | LA | Bezeichnung |Tage| Schn. | Stunden | Preis € |2ulage %l Betrag € |1a'. |Man. |PP|FA|U-:-n| Bis |
p|001-1 Biittgen Monat 11024 10 Produktivstunden 15 110,40 25,00 2750,00 F Ja 02. 20.
" |eo02-1 Kerpen Monat 13046 10 Produktivstunden 5 35,00 19,80 593,00 F Ja 23. 27.
:9001-1 Biittgen Monat 11024 3220 Spatschichtzu. 20% 5 5,15 25,00 20,00 4575 F Ja 16. 20.
| |eo01-1 Biittgen Monat 11024 3325 Nachtzuschlag 25% 5 37,50 2500 2500 23438 F Ja 09. 13.

Monat 11024 10 Lohn 15 105,00 10,80 1134,00 L Ja 02, 20.
B Monat 13046 10 Lohn 5 35,00 10,80 378,00 L Ja 23, |27,
: Monat 11024 2000 Zeitkonto Zugang 15 540 10,80 58,32 L Ja 02, 20
o Manat 11024 3320 Nachtzuschlag 20% 5 32,50 10,80 20,00 70,20 L Ja 09. 13.

»

m

|
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ProZA Auftrag @ggmpugpgg

-
Erfassen Schichtzeiten

Pers.-Mr. |3nn Name IEIsner, Frank: KWlEI?.EEIEIEI Yan |Da. 01.01.09
Auftrag |aum |1 Kunde |EEIMF'LI-DF|G£-‘«, K.aarst it |E'u'ttgen Bis IFr. 20.02.09

Pauze 1 Pauze 2 FPauze 3 Brutto- M etto-
Yon Bis Yo Biz Yon Biz Stunden  Stunden Schicht

Montag ua_| |22:nn IDE:DD = |nzznn |E|2:3EI : : |_:_ |_:_ |?,50 |?,50 IEIIEIhne

Dienstag 10, | [zzoo [ogo0 [ [o200 0230 : | | [7E0 |7.50 |01 Dhne

Mittwaoch 11_| |22:nn |m3:nn = |nz:nn |nz:3n : ; |_:_ |_:_ |?‘,5EI |?‘,5IZI |D|Dhne

Diohnerstag 12_| |22;nn |ns;nn = |nz;nn ||32;3n : : |_;_ |_;_ |?‘,5IZI |?‘,5IZI IEIIEIhne

Freitag 13_| |22:nn |ns:nn = |nz:nn |c|2:3n : : |_:_ |_:_ |?‘,5EI |?,5IZI IEIIEIhne

1

Samsztag 14_| I_:_ I_:_ I_:_ I_:_ : : I_:_ I_:_ I I IDhne

Sonntag 15_| I_:_ I_:_ I_:_ I_:_ : : I_:_ I_:_ | | IDhne

Lol Led Lef Lef L Ll Ll

Wiachenzumme IE?,ED |3?,5EI
Re-Test & Woche

-

Eintrage lozchen | K.opieren Zeiten | Sollzeiten 'le:uemehmenl ] Abbrechen |

" .

= cps: Fehltageerfassung @

Igemqr,l 300 -Elsna', Frark -01.2009 1 | >-15.02.mt:5 - _

I Index IAbw.IKurz.I Abwesenheit I Von I Bis ITageISAISDIPPIPF‘TISﬁn.I Lohnfaktor I -
4 50 4 KR Krank mit LFZ 30.01.2009 30.01,2009 i Ja|la
49 4 KR Krank mit LFZ 28.01.2009 23.01,2009 i Ja Ja
48| 14 FEU |Unentschuldigtes Fehlen 27.01.2009 27.01.2009 1 Ja Ja
47 1/URL |Urlaub 19.01.2009 23.01,2009 5 Ja Ja
45 8OF Feiertag 01.01.2009 01.01,2009 i Ja Ja
8
Abwesenheit Von Bis Tage )
= = = e Samstag einschl. [~ .
[krank mit LFZ x| |30.01.2009 |30.01.2009 | 1 Sonntag einschl, [ Neu | oschen | stunden |
Index |.Abw.|Kurz.| Abwesenheit | Kst. | Von | Bis |Tage|Lohnart| Bezeichnung |Schr1itt| Sh..lndenl Faktor |Prozer1t| Betrag |MA|PP| -
» 50 4 KR Krank mit LFZ 1011|30.01.09 | 30.01.09 1 400 LFZ Krankheit 100% 7,00 7,00 10,80 75,60 Ja
49 4 KR Krank mit LFZ 1011|28.01.09 28.01.09 1 400 LFZ Krankheit 100% 7,00 7,00 10,80 75,60 Ja
n 47 1 URL Urlaub 1011/19.01.09 23.01.09 5 450 |LFZ Urlaub 7,00 3500 10,30 378,00 Ja
n 46 8OF Feiertag 1011|01.01.09 01.01.09 1 470 LFZ Feiertag 7,00 7,00 10,30 75,60 Ja

[V |
Stand: Januar 2012 Seite 10



ProZA Auftrag

Fakturierung

Der Rechnungstopf enthalt alle Rechnungen. Sie kén-
nen drei Zustdnde annehmen:

e Ungedruckt (noch keine Rechnungsnummer)
e Gedruckt (Rechnungsnummer vergeben)
e Gebucht (Rechnung zur Fibu Gibergeben)

Generieren Rechnungen (Vorfaktura)

Aus den in der Stundenerfassung ermittelten Fakturier-
daten werden Rechnungen (ohne Rechnungsnummern)
generiert. Hierbei werden die Rechnungsintervalle
(sofort, wdéchentlich, 14-tdgig, monatlich) sowie die
Rechnungsarten (je Auftrag, je Einsatzort, je Mitarbei-
ter) bertcksichtigt. Die generierten Rechnungen kénnen
im Kundenstamm im Reiter Vorfaktura und in der Selek-
tion Druck Rechnungen beauskunftet, angezeigt, vorab
gedruckt (Rechnungsnummer = XXXXX) und somit
komfortabel kontrolliert und gegebenenfalls geldscht
werden. Die entsprechenden Stunden werden dann au-
tomatisch wieder als nicht fakturiert gekennzeichnet
und kénnen korrigiert werden. Eine Rechnungsnummer
ist noch nicht vergeben worden.

Druck Rechnungen

Die generierten Rechnungen werden im Druckpro-
gramm im Stapel ausgedruckt. In wichtigen Féallen kann
auch direkt nach der Generierung gedruckt werden.
Erst im Druckprogramm werden die Rechnungsnum-
mern vergeben.

Stornierung

In der Rechnungsibersicht im Kundenstamm, kann eine
Rechnung dber ,rechte Maustaste: Storno“ vollautoma-
tisch storniert werden. In der Stundenerfassung werden
die betroffenen Lohnstunden automatisch wieder als
nicht fakturiert gekennzeichnet. Die Rechnung wird mit
der Stornorechnung referenziert und in der Finanzbuch-
haltung ausgeziffert und nicht mehr gemahnt.

Teilgutschriften

Aus Rechnungen kodnnen Teilgutschriften erstellt wer-
den.

Manuelle Rechnungen / Gutschriften

Hier konnen beliebige Rechnungen und Gutschriften
auch ohne Zuordnung zu einem Mitarbeiter erstellt wer-
den.

Fibu-Ubergabe

Die Buchungssatze werden automatisch an die
COMPU-ORGA Finanzbuchhaltung und Kostenrechnung
Ubergeben. Ein Rechnungsausgangsbuch kann ange-
zeigt und gedruckt werden.

Rechnungsnachweis

Der Rechnungsnachweis kann nach verschiedenen Kri-
terien gefiltert werden (Abrechnungskreis, Niederlas-

|
Stand: Januar 2012

@ compu-ong3

sung, Kunde, Periode, Datum, u.a.). Die Belegtypen
Rechnung und Storno-Rechnung kdnnen ebenfalls se-
lektiert werden.

Rechnungsarchiv

Alle Rechnungen werden automatisch auf unbestimmte
Zeit gespeichert (z.B. 10 Jahre). Sie kdnnen jederzeit im
Druckbild angezeigt und erneut gedruckt werden. Das
Rechnungsarchiv ist im Kundenstamm mit direktem
Zugriff angeschlossen.

Basistabellen

Damit keine Eingabefehler auftreten kénnen und ein-
heitliche Zuweisungen erfolgen, werden samtliche wei-
teren Stammdaten in so genannten Basistabellen hin-
terlegt und in den Anwendungen bei Bedarf in Fenstern
oder Comboboxen zur Ubernahme angeboten.

Hierzu zahlen:

Mandanten, Niederlassungen, Abrechnungskreise, Er-

I6skonten, Zahlungsbedingungen, Mahn-Kz., Mehr-
wertsteuersatze, Preistypen, Berufe, Berufsgruppen,
Lohnarten, Abwesenheitsgrinde, Qualifikationen, G-

Untersuchungen, PSA, u.a..
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ProZA Auftrag

Bewerberverwaltung

Der Bewerberstamm wird spiegelbildlich zum Mitarbei-
terstamm gefiihrt und greift auf die gleichen Basistabel-
len der einzelnen Felder zu. Daher kann der Bewerber-
stamm auch automatisch in einen Mitarbeiterstamm ko-
piert werden. Der Mitarbeiterstamm sieht alle Vorgange
und Dokumente des Bewerberstamms, da diese Uber
einen internen Schliissel beiden Stammen zur Verfi-
gung stehen. Der Bewerberstamm bleibt als inaktiv er-
halten.

Neue Bewerber kénnen auch erst als ,,Anwarter* ange-
legt und erst nach einer Vorauswahl Bewerber werden.
Der ,Anwarter” verflgt Uber einen gekirzten Bewer-
berstamm.

Alle Felder der ersten Seite stehen fir eine Schnellsu-
che zur Verfigung. Die drei Felder ,Berufe* und
~Berufsgruppe” werden jeweils gemeinsam durchsucht.
Im Feld ,Notizen“ kann ebenfalls gesucht werden. Auf
der Karteikarte ,,Qualifikation“ kénnen diese in tabellari-
scher Form fur eine Detailsuche erfasst werden.

Internet-Bewerbung

Ein Link ,Bewerben“ fiihrt von lhrer Internetseite auf
die Bewerbungsseite. Hier kann der Bewerber seine Da-
ten erfassen und Dokumente hochladen. Die Seite stellt
sich mit lhrem Logo dar. Die Inhalte der Datenfelder
liegen in einer MySQL-Datenbank auf dem Webserver
und synchronisieren sich automatisch mit den Inhalten

@ compu-ong3

in Ihrer Oracle-Datenbank. Bewerbungen werden in die
Oracle-Datenbank geladen und kénnen als Internet-
Bewerberstamm bearbeitet werden. Nach einer Sich-
tung wird automatisch ein Bewerberstamm angelegt.
Die Originaldaten aus der Internet-Bewerbung bleiben
zu Kontrollzwecken erhalten.

> cps: Bewerber

|5-::huster
Varname |'l.fu'alter

Vor-, Zusatzwort | |

Familienname

Bintritt

2 B Dortmund - |_1 |_

Stamm-Kst. fObjr.

Bewerbung am

|
Vers-Mr. |
Vorgest., | |

Stamm I | Stamm II | Stamm 111 | organge | Dokumente | PSA/G-Priifungen | Qualifikation | LL-Tab | Profil |

Anrede m Geschlecht lm Beruf | 24102|5d’1wei|3erhelﬁar | U|ahne Gruppe [
Titel | Familienstand |ledig - Beruf 2 | 27003 |5d'1lusserhelﬁar | 2|S::hlusser [
Geburtsdatum [20.10.1955  Alterfkinder | 54 | 2 ||Beruf3 | 22101 |CNC-Dreher | 1lzerspaner [
Staatsang. Geb.| 0 |Deutschland Qualifik. [MAG

Geb-0rt/Bildung |DDF1II'ILII'|E| |Realsn:hule ﬂ Motizen | Staplerschein -
Geburtsname |

Vor-, Zusatzw. | |

Sprache ||:Ieutsn:h ﬂ

Staatsangeh. | ] |Deutsd1lar1d A
Adresse (Hauptwohnsitz)

Nation, PLZ, Ort |D 44227 Dortmund Ortsteil  |Eichlinghofen

StraBe, Hausnr. |Wittenerstr. 12 Telefon  [0231-123456 Y
Adresszusatz  |bei Schulten Mobiltel. |0176-12345678 Y
Bundesland |Nu:uru:|rhein-'|."'.n'esthlen ﬂ E-Mail !walter.sd‘luster@qutest.de

Anlage von FAK am |27.04.2007 Bewerber [V Verfall [14.03.2011 inaktiv [~ Lischen [~

|
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ProZA Auftrag

Unsere Service

COMPU-ORGA bietet dem Kunden fir die Software
einschlielich Datenbank eine komplette Betreuung an:

¢ Hotline ohne Warteschleife

o Personliche Ansprechpartner je Fachgebiet

o Direkter Kontakt mit den Software-Entwicklern
e Fernwartung Uber VPN oder ISDN-Router

e Schulung vor Ort oder bei COMPU-ORGA

o Systembetreuung fir diverse Hardware

Darlber hinaus betreut COMPU-ORGA Betriebssyste-
me (Linux, Unix, Windows) und betriebssystemnahe
Software wie Terminalserver, Citrix, Samba, u.a..

Automatische Software-Verteilung auf PCs

Eine neue Programmversion wird von COMPU-ORGA in
die Datenbank Oracle Ubertragen. Melden sich Arbeits-
platze (PCs) fur die Programmbenutzung an, wird fest-
gestellt, dass eine neue Version vorliegt und automa-
tisch auf dem PC installiert. Dies funktioniert auch nach
einem langeren Urlaub problemlos. Die Erstinstallation
eines Programms erfolgt leicht abgewandelt nach dem
gleichen Verfahren. Dadurch wird der PC-Betreuer des
Unternehmens von Routineaufgaben entlastet.

Datensicherung

Fir einen Server unter Linux oder Unix stellt COMPU-
ORGA eine automatische Datensicherung der Daten-
bank Oracle und des Linux Systems auf Bandlaufwerke
zur Verflgung. Ist die Datensicherung erfolgreich ver-
laufen, wird der Datentrager automatisch ausgeworfen.
Der Benutzer muss nur das Band gegen das fir den
nachsten Tag austauschen. Sollte ein Fehler aufgetre-
ten sein, verbleibt der Datentrager in der Station und
COMPU-ORGA klart Uber VPN oder Router das Prob-
lem.

Auf einem Windowssystem (PC oder Server) wird auto-

@ compu-ong3

matisch eine Exportdatei der Datenbank Oracle erzeugt
und in ein definiertes Windows-Verzeichnis kopiert. Von
dort kann der Anwender mit Ublichen Windows-Tools
oder Spezialsoftware eine Datensicherung durchfuhren.

Benutzer- und Berechtigungsverwaltung

Die COMPU-ORGA Systemsteuerung bietet eine Be-
nutzerverwaltung. Passworter kénnen zeitlich begrenzt
werden. Mehrere Benutzer kdnnen Administratorrechte
erhalten. Jeder Administrator kann nur die Rechte ad-
ministrieren, die er auch selbst besitzt.

Die Rechtevergabe an den Programmen erfolgt Uber
neutrale Profile, die dem Benutzer zugewiesen werden.
COMPU-ORGA liefert sinnvolle und bewéhrte Profile,
die vom Kunden geédndert oder um weitere erganzt
werden konnen. Die Profile unterscheiden in Lese-,
Neuanlage-, Anderungs- und Loéschrechten.

Firmensitz der COMPU-ORGA in Kaarst

|
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